
เอกสารการยื่นค าขอจัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ 
 

กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
 ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน (สช.5) 
 โครงการจัดตั้งโรงเรียน, รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของ

โรงเรียน  และหลักสูตร จ านวน 2 ชุด 
 ตราประจ าโรงเรียน 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน  เช่น 

โฉนดที่ดิน สัญญาเช่า สัญญาซื้อขายอาคาร/ที่ดิน  
กรณีเช่าต้องมีระยะเวลาในการเช่าเหลือไม่น้อยกว่า 3 ปี 
นับตั้งแต่วันที่ยื่นค าขอ 

 ส าเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร หรือส าเนาใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 ส าเนาทะเบียนบ้าน    
 ส าเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี  
 รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน  

ขนาด 4X6 เซนติเมตร (2 นิ้ว)  จ านวน 2 รูป 
 ส าเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
 ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถ้ามี) 

 

 ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน (สช.5) 
 โครงการจัดตั้งโรงเรียนและรายละเอียดเกี่ยวกับ

กิจการของโรงเรียน  จ านวน 2 ชุด 
 ตราประจ าโรงเรียน 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน  

เช่น โฉนดที่ดิน สัญญาเช่า สัญญาซื้อขายอาคาร/
ที่ดิน กรณีเช่าต้องมีระยะเวลาในการเช่า 
เหลือไม่น้อยกว่า 3 ปี นับตั้งแต่วันที่ย่ืนค าขอ 

 ส าเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือส าเนาใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน 

 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
 ส าเนาหนังสือแสดงวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล 
 ส าเนาบัญชีผู้ถือหุ้น 
 ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ 
 รายงานการประชุมผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลที่มอบให้ 

ผู้ลงนามแทนนิติบุคคล   
 10.1  เอกสารผู้ลงนามแทนนิติบุคคล   

o ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

o ส าเนาทะเบียนบ้าน    

o ส าเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี  
 

****หมายเหตุ : ส าเนาเอกสารทุกฉบับให้เจ้าของเอกสาร  โปรดรับรองส าเนาถูกต้องด้วย**** 
 

 

 

 

 



 

 

เอกสารการรับรองการแต่งตั้งผู้บริหาร 

ประเภทกวดวิชา 
ประเภทวิชาชีพ ,ประเภทศิลปะและกีฬา, 

ประเภทสร้างเสริมทักษะชีวิต 
 หนังสือรับรองการแต่งตั้งผู้บริหาร 
 สัญญาจ้าง 
 ใบรับรองแพทย์ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 ส าเนาทะเบียนบ้าน    
 ส าเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีทาง

การศึกษา ได้แก่ ครุศาสตรบัณฑิต  ศึกษาศาสตรบัณฑิต 
 หนังสือรับรองประสบการณ์ท างาน  ต้องมีประสบการณ์

ในการสอนไม่น้อยกว่า 3 ปี  ได้แก่ บัตรประจ าตัว
ข้าราชการบ านาญ /บัตรประจ าตัวครู/ค าสั่งลาออกจาก
ราชการ เป็นต้น 

 รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน  
ขนาด 4X6 เซนติเมตร (2 นิ้ว)  จ านวน 2 รูป 

 หนังสือรับรองการแต่งตั้งผู้บริหาร 
 สัญญาจ้าง 
 ใบรับรองแพทย์ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 ส าเนาทะเบียนบ้าน    
 ส าเนาแสดงวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
 หนังสือรับรองประสบการณ์ท างาน  ต้องมี

ประสบการณ์ในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้องอย่าง 1  ปี  
พร้อมส าเนาหนังสือการจดทะเบียนบริษัทท่ี
รับรอง 

 รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน  
ขนาด 4X6 เซนติเมตร (2 นิ้ว)  จ านวน 2 รูป 

 
 
 

****หมายเหตุ : ส าเนาเอกสารทุกฉบับให้เจ้าของเอกสาร  โปรดรับรองส าเนาถูกต้องด้วย**** 
 

 

 

 

กลุ่มงานส่งเสรมิการศึกษานอกระบบ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

Website 
สช. :  www.opec.go.th 
กร. :  http://nfe.opec.go.th 

 โรงเรียนเอกชนนอกระบบ 
 02-282-1000 ต่อ 830 - 832 
 02-282-9635 


